Zatgcznik nr 7 do zapytania ofertowego
z dnia 19 stycznia 2021 r.
Umowa zlecenia
na ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego
w Urzedzie Miejskim w Parczewie oraz jednostkach organizacyjnych gminy Parczew
od 1 lutego 2021 r. do 31 stycznia 2023 r.

zawartaw dniu .................. r. pomiedzy:

ZAMAWIAJACYM : Gming Parczew, majgca siedzibe w Parczewie przy ul. Warszawskiej 24,

21-200 Parczew, reprezentowang przez Pana Pawta Kedrackiego - Burmistrza Parczewa ,
przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Parczew

a

WYKONAWCA :

Umowa niniejsza zawarta zostata na podstawie art. 275 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z pézn. zm.) oraz art. 2 ust. 1 pkt
1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych ( Dz. U. poz. 2019,
Z pozn. zm.). o0 nastepujgcej tresci:

§1
Zamawiajgcy zleca Wykonawcy wykonanie nastepujacej czynnosci:
Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Parczewie oraz
jednostkach organizacyjnych gminy Parczew w terminie od dnia 1 lutego 2021 r. do
31 stycznia 2023 r. zgodnie:

1) z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 869, z pdzn. zm.);

2) z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu
wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2018 r. poz.
506);

3) z Miedzynarodowymi standardami praktyki zawodowej audytu wewnetrznego
opracowanymi przez The Institute of Internal Auditors stanowigcymi zatgcznik do
komunikatu Nr 2 Ministra Finanséw z 17 czerwca 2013 r. (Dz. Urz. MF poz. 15);

4) planem audytu na 2021 r. i 2022 r.

oraz innymi przepisami i aktami wykonawczymi dotyczacymi wykonywania audytu
wewnetrznego.

§ 2



1.

Przedmiot audytu polega na wykonaniu nastepujgcych zadan:
1) realizacje czterech zadan audytowych w 2021 r. na podstawie planu audytu na rok
2021, w tym:

pierwsze zadanie - przedtozenie sprawozdania do dnia 31 marca 2021 r.

drugie zadanie - przedtozenie sprawozdania do dnia 30 czerwca 2021 r.

trzecie zadanie - przedtozenie sprawozdania do dnia 30 wrzesnia 2021 r.

czwarte zadanie - przeditozenie sprawozdania do dnia 30 listopada 2021 r.

2) opracowanie na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka, rocznego planu audytu
na 2022 rok w terminie do dnia 31 grudnia 2021 r,

3) sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2021 w terminie do
31 stycznia 2022 r,

4) realizacje czterech zadan audytowych w 2022 r. na podstawie planu audytu na rok
2022, w tym:
— pierwsze zadanie - przediozenie sprawozdania do dnia 31 marca 2022 r,
— drugie zadanie - przedtozenie sprawozdania do dnia 30 czerwca 2022 r.
— trzecie zadanie - przedifozenie sprawozdania do dnia 30 wrzesnia 2022 r.
— czwarte zadanie - przedtozenie sprawozdania do dnia 30 listopada 2022 r.

5) opracowanie na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka, rocznego planu audytu
na 2023 rok w terminie do dnia 31 grudnia 2022 r,

6) sporzgdzenie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2022 w terminie do
31 stycznia 2023 r,

7) identyfikacja obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy;

8) monitorowanie realizacji zalecen w celu ustalenia stopnia ich realizacji wydanych po
przeprowadzeniu zadania zapewniajgcego;

9) wykonywanie czynnosci sprawdzajgcych stuzgcych dokonaniu oceny sposobu
wdrozenia i skutecznosci wydanych zalecen;

10) wykonywanie czynnosci doradczych na wniosek Burmistrza Parczewa Ilub
z witasnej inicjatywy w zakresie z nim uzgodnionym, w wyniku ktérych Wykonawca
moze przedstawia¢ opinie lub wnioski dotyczgce usprawnienia funkcjonowania

jednostki.

2. Prowadzenie audytu wewnetrznego odbywac sie bedzie stacjonarnie w siedzibie

Zamawiajgcego, tj.: Urzad Miejski w Parczewie oraz pozostate jednostki organizacyjne
gminy Parczew; w zwigzku z powyzszym realizacja ustugi audytu, w szczegolnosci:
przeglad wstepny, wykonanie zadan audytowych i oméwienie ich wynikow, opracowanie
planu audytu oraz sprawozdania z wykonania planu audytu wewnetrznego odbywac sie

beda poprzez osobiste stawiennictwo Wykonawcy w miejscu prowadzenia ustugi.

. Prowadzenie dokumentacji dotyczacej zadania audytowego oraz pozostatej

dokumentacji audytu wewnetrznego, w szczegdlnosci upowaznienie, dokumentacja
2



robocza zwigzana z przygotowaniem planu audytu, plan audytu, sprawozdanie
z prowadzenia audytu wewnetrznego, wyniki oceny wewnetrznej i zewnetrznej audytu
wewnetrznego, zgodnie z § 5 ust. 2 pkt 1 i 2 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia
4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audytu wewnetrznego oraz informacji o pracy i wynikach
tego audytu, ktéra to dokumentacja stanowi wtasno$¢ gminy Parczew.

. Prowadzenie dokumentacji audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Parczewie
w formie papierowej oraz w formie elektronicznej na nosniku elektronicznym pobranym
od Zamawiajgcego i zarejestrowanym w siedzibie Zamawiajgcego, ktory to stanowi
wiasno$¢é Gminy Parczew.

. Udostepnianie do wgladu dokumentacji audytu wewnetrznego wytgcznie Burmistrzowi

Parczewa lub innej osobie przez niego upowaznione;.

§3

. Audyt wewnetrzny bedzie prowadzony przez Audytora wewnetrznego — ustugodawce
Pana/Panig .........cccooiiiiiiiiie e .

. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonywania zobowigzan wynikajgcych z niniejszej

umowy innej osobie bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§4
. Zamawiajgcy zapewnia warunki niezbedne do niezaleznego, obiektywnego i efektywnego
prowadzenia audytu wewnetrznego oraz ciggto$¢ jego prowadzenia w Urzedzie Miejskim
w Parczewie przez okres zawarty w niniejszej umowie.
. Zamawiajagcy ma prawo zgda¢ na biezgco informacji o przebiegu i realizacji audytu
wewnetrznego.
. Zamawiajgcy przekaze audytorowi wewnetrznemu - ustugodawcy plan audytu
wewnetrznego.

§5
. Wykonawca zobowigzuje sie postepowa¢ z dokumentami, w tym takze w formie
elektronicznej, wytworzonymi dla celow prowadzenia audytu wewnetrznego, tak aby
zapewni¢ ich ochrone przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub
zniszczeniem tj.:

a) dokumentacja wytworzona dla celéw prowadzenia audytu przekazywana
Zamawiajgcemu, po zakohczeniu zadania przechowywana bedzie w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Parczewie,

b) Wykonawca zobowigzuje sie do przechowywania na biezgco dokumentaciji
wytworzonej dla celow prowadzenia audytu wewnetrznego. Do czasu jej
przekazania Wykonawca ma obowigzek zabezpieczy¢ dokumentacje przed

nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem;



c) dokumentacja zapisana w formie papierowej, wytworzona dla celéw prowadzenia
audytu  wewnetrznego bedzie udostepniana Burmistrzowi w  dwéch
egzemplarzach: 1 egzemplarz — Burmistrz, 2 egzemplarz — kierownik jednostki
audytowane;.

. Wykonawca bedzie gromadzit dokumenty, informacje i inne dane niezbedne do realizacji

zadan w Urzedzie Miejskim w Parczewie.

. Wykonawca po zakohczeniu realizacji zadania przekaze Zamawiajgcemu wszelkie

dokumenty, ktore zostaty wytworzone w zwigzku z realizacjg umowy.

. Wykonawca (audytor) ma prawo wstepu do pomieszczen Urzedu Miejskiego w Parczewie

oraz do wgladu do wszelkich dokumentéw, informaciji i danych oraz do innych materiatow

zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu Miejskiego w Parczewie, w tym utrwalonych na
elektronicznych nosnikach danych, jak réwniez do sporzadzania ich kopii, odpisow,
wyciggoéw, zestawien lub wydrukédw w zwigzku z prowadzeniem audytu wewnetrznego

w Urzedzie Miejskim w Parczewie, z zachowaniem przepisow o tajemnicy ustawowo

chronionej, w szczegdlnosci przepiséw rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

. Wykonawca zobowigzany jest do ochrony w/w dokumentdw przed nieupowaznionym

rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

. Wykonawca zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w poufnosci wszelkich

informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjg umowy. Zobowigzanie do zachowania

poufnosci nie ma ograniczen czasowych i nie wygasa po rozwigzaniu umowy.

5. Koszty wytworzenia kopii dokumentéw ponosi Urzad Miejski w Parczewie.

6. Koszty przygotowania i druku dokumentow, w tym takze w formie elektroniczne;j

wytworzonych dla celéw prowadzenia audytu wewnetrznego ponosi Wykonawca.

§6

. Jezeli w zwigzku z realizacjg niniejszego zamowienia niezbedne bedzie przetwarzanie
danych osobowych, ktorych Wykonawca bedzie administratorem, wdrozy on odpowiednie
srodki techniczne i organizacyjne, zaprojektowane w celu skutecznej realizacji zasad
ochrony danych oraz w celu nadania przetwarzaniu niezbednych zabezpieczen, tak by
spetni¢ wymogi obowigzujacego prawa oraz chroni¢ prawa osob, ktérych dane dotycza.

. Jezeli Wykonawca w celu realizacji niniejszego zamowienia pozyska dane o0sob
fizycznych, zobowigzany bedzie do przekazania im informacji wymaganych przepisami
prawa, podawanych w przypadku zbierania danych osobowych od osoby, ktérej dane
dotyczg oraz w przypadku pozyskiwania danych osobowych w sposob inny niz od osoby,

ktérej dane dotycza.



3. Wykonawca zapewni wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich srodkéw

technicznych i organizacyjnych dotyczgcych przetwarzania danych osobowych w imieniu

Zamawiajgcego, by przetwarzanie spetniato wymogi obowigzujgcego prawa i chronito

prawa os6b, ktérych dane dotycza.

4. W celu realizacji niniejszego zamowienia Wykonawca w imieniu Zamawiajgcego

przetwarza przez okres jego trwania, dane osobowe o0s6b objetych niniejszym

zamowieniem, niezbedne do jego realizaciji.

5. Wykonawca w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)

7)

przetwarza dane osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Zamawiajgcego;
zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zobowigzaty
sie do zachowania tajemnicy;

podejmuje wszelkie $rodki wymagane aby zapewni¢ stopien bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych odpowiadajgcy ryzyku naruszenia praw Ilub
wolnosci 0soéb fizycznych;

nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego bez uprzedniej szczegotowe;j
lub ogdlnej pisemnej zgody Zamawiajgcemu;

w miare mozliwosci pomaga Zamawiajgcemu poprzez odpowiednie Srodki techniczne

i organizacyjne wywigzac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej
dane dotyczg;

uwzgledniajgc charakter przetwarzania oraz dostepne mu informacje, pomaga
Zamawiajgcemu wywigzac¢ sie z obowigzkdéw w zakresie bezpieczenstwa danych
osobowych oraz oceny skutkdw dla ochrony danych i uprzednich konsultaciji;

po zakonczeniu realizacji niniejszego zamowienia usuwa lub zwraca Zamawiajgcego
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze przepisy
prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych;

udostepnia Zamawiajgcego wszelkie informacje niezbedne do wykazania spetnienia
obowigzkoéw okreslonych w przepisach prawa oraz umozliwia Zamawiajgcemu lub
audytorowi upowaznionemu przez Zamawiajgcego przeprowadzanie audytéw, w tym
inspekciji.

§7

1. Catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za realizacje audytu wewnetrznego wynosi

............................................................... brutto (stownie ........................)

2. Wynagrodzenie ptatne bedzie w czesciach, po realizacji i akceptacji przez Zamawiajgcego

kazdego z zadan wymienionych w § 2, czyli:

......................................... zt brutto po realizacji kazdego z czterech zadan

audytowych w 2021 r. (............. zt brutto za jedno zadanie audytowe),



D) brutto po opracowaniu, na podstawie
przeprowadzonej analizy ryzyka, rocznego planu audytu na 2022 r.

C) e brutto, za sporzgdzenie sprawozdania z wykonania

d) o brutto po realizacji kazdego z czterech zadan
audytowych w 2022 r. (............. zt brutto za jedno zadanie audytowe),
) brutto po opracowaniu, na podstawie

przeprowadzonej analizy ryzyka, rocznego planu audytu na 2023 r.
D) brutto, za sporzgdzenie sprawozdania z wykonania
planu audytu za rok 2022.

3. Zaptata wynagrodzenia nastgpi w formie przelewu na wskazany przez Wykonawce
rachunek bankowy w terminie 21 dni od daty wptywu rachunku (faktury) do Urzedu
Miejskiego w Parczewie.

§8

Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas od | lutego 2021 r. do 31 stycznia 2023 r.

§9
W przypadku stwierdzenia wad w wykonanej pracy Wykonawca zobowigzuje sie do ich

nieodptatnego usuniecia w terminie 14 dni od daty zgtoszenia.

§10

1. Strony ustanawiajg odpowiedzialnos¢ za nie wykonanie audytu bedgcego przedmiotem
niniejszej umowy w terminie, wykonania go wadliwie lub w sposob nienalezyty w formie
kar umownych.

2. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy kar umownych:

1) za zwiloke w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokoéci 0,5 % wynagrodzenia
okreslonego w § 7 ust 1 za kazdy dzien zwtoki;

2) za odstgpienie od umowy z przyczyn za ktére odpowiada Wykonawca w wysokoSci
20% wynagrodzenia okreslonego w § 7 ust 1.

3. Wykonawca moze zgda¢ od Zamawiajgcego zaptaty kar umownych w przypadkach
odstgpienia od umowy z przyczyn zawinionych przez Zamawiajgcego w wysokosci 20 %
wynagrodzenia okreslonego w § 7 ust. 1.

4. Wykonawca wyraza zgode na potrgcenie kar umownych lub innych uzasadnionych
potrgcen z przystugujacego mu wynagrodzenia.

5. Strony zastrzegajg prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego

przewyzszajgcego wysokosc¢ kar umownych.



§ 11

1. Umowa moze zosta¢ rozwigzana:

1) przez kazdg ze stron bez podania przyczyny z miesiecznym okresem wypowiedzenia
liczac od ostatniego dnia miesigca kalendarzowego, w ktorym zostato ztozone pismo
zawierajgce wypowiedzenie;

2) za pisemnym os$wiadczeniem przez kazdg ze stron bez zachowania okresu
wypowiedzenia w przypadku naruszenia przez drugg strone istotnych postanowien
niniejszej umowy, pod warunkiem uprzedniego pisemnego wezwania strony
naruszajgcej umowe do prawidtowego wykonywania umowy i wyznaczeniu tej stronie
terminu 14 dni do usuniecia zaistniatych uchybien w realizacji umowy. Za naruszenie
przez Wykonawce istotnych postanowien umowy uwaza sie zawiniong przez
Wykonawce zwtoke w realizacji przedmiotu umowy przez okres dtuzszy niz 1 miesigc;

3) w przypadku wypowiedzenia lub rozwigzania umowy przez Zamawiajgcego,
odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy bagdz faktycznej rezygnacii
Zamawiajgcego z dalszej realizacji umowy, z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, Zamawiajacy zobowigzany jest do zapfaty na rzecz Wykonawcy
wynagrodzenia za dotychczas wykonane przez niego ustugi.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy z Wykonawcg w razie
wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.
W takim wypadku Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu
wykonania czesci umowy. Odstgpienie od umowy w tym przypadku winno nastgpic
w terminie 30 dni od powziecia wiadomoéci o tych okolicznosciach.

3. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do rozwigzania umowy przed uptywem okresu, na
jaki zostata zawarta w przypadku utraty prawa do prowadzenia audytu wewnetrznego
przez Wykonawce.

4. W kazdym przypadku rozwigzania umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu
sporzadzong dokumentacje z wykonania umowy oraz wszelkie materialy wykonane

przez Wykonawce i otrzymane od Zamawiajgcego na dzien rozwigzania umowy.

§12
Osobg upowazniong do kontaktéw w sprawie realizacji przedmiotu umowy ze strony

Zamawiajgcego jest Agnieszka Hawryluk — Sekretarz Gminy.

§13

Wszelkie zmiany umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.



§14
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy ustawy

o finansach publicznych i kodeksu cywilnego.

§15
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla

Wykonawcy i dwa egzemplarze dla Zamawiajgcego.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY



