GMINA PARCZEW

Urzad Miejski w Parczewie, ul. Warszawska 24, 21 — 200 Parczew
tel. 83 355 12 24, fax. 83 355 12 26, e-mail: sekretariat @parczew.com

Parczew, dn. 19.01.2021 r.
OP.032.1.2021
ZAPYTANIE_

Gmina Parczew z siedzibg w Parczewie przy ul. Warszawskiej 24, dziatajgc zgodnie
z zasadami okreslonymi w zarzgdzeniu Nr 537/20 Burmistrza Parczewa z dnia
30 grudnia 2020r. w sprawie Regulaminu udzielania zamowien, do ktorych nie
stosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych zaprasza Wykonawcow
do ziozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na ustugowe
prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Parczewie i jednostkach

organizacyjnych gminy Parczew.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdéwienia jest: Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego
w Urzedzie Miejskim w Parczewie i jednostkach organizacyjnych gminy

Parczew od 1 lutego 2021 r. do 31 stycznia 2023 r.

Audyt wewnetrzny, jako dziatalno$¢ niezalezna i obiektywna, ktorej celem jest
wspieranie Burmistrza Parczewa w realizacji celow i zadan gminy przez
systematyczng ocene kontroli zarzgdczej oraz czynnosci doradcze, powinien byc¢
prowadzony przez ustugodawce zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2019 r., poz. 869, z p6zn. zm.) oraz

przepisami wydanymi na jej podstawie.

2. Zamowienie obejmuje w szczegdlnosci:
1) realizacje czterech zadan audytowych w 2021 r. na podstawie planu audytu
na rok 2021, w tym:
— pierwsze zadanie - przedtozenie sprawozdania do dnia 31 marca 2021 r.

— drugie zadanie - przedtozenie sprawozdania do dnia 30 czerwca 2021 r.
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— trzecie zadanie - przedtozenie sprawozdania do dnia 30 wrzesnia 2021 r.
— czwarte zadanie - przedtozenie sprawozdania do dnia 30 listopada 2021 r.
2) opracowanie na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka, rocznego planu
audytu na 2022 rok w terminie do dnia 31 grudnia 2021 r,
3) sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2021 w terminie
do 31 stycznia 2022 r,
4) realizacje czterech zadan audytowych w 2022 r. na podstawie planu audytu
na rok 2022, w tym:

— pierwsze zadanie - przedtozenie sprawozdania do dnia 31 marca 2022 r,

drugie zadanie - przedtozenie sprawozdania do dnia 30 czerwca 2022 r.

trzecie zadanie - przedtozenie sprawozdania do dnia 30 wrzesnia 2022 r.

czwarte zadanie - przedtozenie sprawozdania do dnia 30 listopada 2022 r.

5) opracowanie na podstawie przeprowadzonej analizy ryzyka, rocznego planu
audytu na 2023 rok w terminie do dnia 31 grudnia 2022 r,

6) sporzadzenie sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2022 w terminie
do 31 stycznia 2023 r,

7) identyfikacja obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy;

8) monitorowanie realizacji zalecen w celu ustalenia stopnia ich realizacji wyda-
nych po przeprowadzeniu zadania zapewniajgcego;

9) wykonywanie czynnosci sprawdzajgcych stuzgcych dokonaniu oceny sposobu
wdrozenia i skutecznosci wydanych zalecen;

10)wykonywanie czynnosci doradczych na wniosek Burmistrza Parczewa lub
z wlasnej inicjatywy w zakresie z nim uzgodnionym, w wyniku ktérych Wyko-
nawca moze przedstawia¢ opinie lub wnioski dotyczgce usprawnienia funkcjo-

nowania jednostki.

3. Ustuga swoim zakresem obejmuje przeprowadzenie audytu wewnetrznego
w nastepujgcych jednostkach organizacyjnych gminy Parczew:
1) Urzad Miejski w Parczewie;
2) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Tadeusza Kosciuszki w Parczewie;

3) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Sw. Krélowej Jadwigi w Parczewie;
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4) Szkota Podstawowa Nr 3 im. Kréla Wtadystawa Jagietty w Paczewie;
5) Zespot Placdwek Szkolnych im. Sw. Jana Pawta Il w Przewtoce;

6) Publiczne Przedszkole Nr 1 im. Pod Krasnalem w Parczewie;

7) Publiczne Przedszkole Nr 2 im. Janusza Korczaka w Parczewie;

8) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Parczewie;

9) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Parczewie;

10) Srodowiskowy Dom Samopomocy w Laskach;

11) Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Parczewie;

12) Parczewski Dom Kultury w Parczewie.

4. Zadania audytowe na 2021 r. okreslone zostaty w planie audytu na 2021 r. po
przeprowadzonej analizie obszaréw ryzyka.

5. Zadania audytowe na 2022 r. okreslone zostang w planie audytu na 2022 r. po
przeprowadzonej analizie obszaréw ryzyka.

6. Audyt wewnetrzny odbywac sie bedzie stacjonarnie w siedzibie Zamawiajgcego,
ti.. Urzad Miejski w Parczewie oraz pozostate jednostki organizacyjne gminy
Parczew; w zwigzku z powyzszym realizacja ustugi audytu, w szczegolnosci:
przeglad wstepny, wykonanie zadan audytowych i omodwienie ich wynikow,
opracowanie planu audytu oraz sprawozdania z wykonania planu audytu
wewnetrznego odbywaé sie bedg poprzez osobiste stawiennictwo Wykonawcy

W miejscu prowadzenia ustugi.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWA.-
NIA OCENY SPELNIENIA TYCH WARUNKOW

1. Do zlozenia oferty na w/w zamowienie zapraszamy Wykonawcow ktorzy, ktorzy
spetniajg warunki dotyczgce:

1) posiadania uprawnieh do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,

jezeli przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania - spetniajg wymog

okreslony w art. 279 ust. 1 w zwigzku z art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869, z p6zn. zm.),
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warunek ten bedzie spetniony przez Wykonawce jezeli, wykaze, ze przy
wykonaniu przedmiotowego zamowienia dysponuje minimum 1-osobg
posiadajgcg uprawnienia do wykonywania audytu wewnetrznego na
warunkach okres$lonych w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych oraz co najmniej 3 — letnie doswiadczenie
w zawodzie audytora wewnetrznego.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia w realizacji ustugi audytu, rozumiane jako

realizacja w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert

co najmniej pieciu audytéw wewnetrznych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzania audytu wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach
publicznych;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonywania zamoéwienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;.

2. Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu na pod-
stawie zatgczonych do oferty oswiadczen i dokumentéow, o ktéorych mowa
w dalszej czesci niniejszego zapytania ofertowego. Ocena spetniania warunkow
udziatlu w postepowaniu, dokonana zostanie wedtug formuty ,spetnia - nie spet-

nia".

3. Oferty wykonawcow, ktérzy nie spetniajg w/w warunkéw nie bedg rozpatrywane.

KRYTERIA WYBORU OFERTY CENOWEJ | OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

Kryterium wyboru oferty stanowi¢ bedzie cena brutto za wykonanie zaméwienia

0 znaczeniu 100%

Maksymalng ilo$¢ 100 punktéw wedtug kryterium ceny otrzyma Wykonawca, ktory

zaproponuje najnizszg cene, pozostali bedg oceniani wedtug nastepujgcego wzoru:
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najnizsza cena sposrod ztozonych ofert
WartoSC = e X100
punktowa cena badanej oferty

Cena podana w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
zrealizacjg zaméwienia niezbedne do jego wykonania, w tym skiadki na
ubezpieczenie spoteczne, podatki, optaty, w tym podatek VAT - dotyczy podmiotow
bedacych ptatnikiem podatku VAT, koszty dojazdow, delegaciji, koszty ubezpieczenia.
Cene oferty nalezy poda¢ w PLN cyfrowo i stownie w PLN, z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.
Zaproponowana przez Wykonawce cena jest ceng ostateczng i nie moze ulec zmia-
nie. Wykonawca winien dokona¢ doktadnego rozeznania i skalkulowa¢ cene

w sposob szczegodlnie rzetelny, uwzgledniajgcy wszystkie rodzaje i sktadniki kosztow.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Przedmiot zaméwienia nalezy wykona¢ w terminie od 1 lutego 2021 r. do
31 stycznia 2023 r.

WYMAGANE DOKUMENTY

Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ wypetniony formularz oferty, wedtug wzoru stano-
wigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania. Oferta i wszystkie zatgczniki po-
winny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do wystepowania

w imieniu Wykonawcy.

Na potwierdzenie spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, Wykonawcy zobo-
wigzani sg ztozyc¢:
1) os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, sporzgdzone

wedtug wzoru stanowigcego =zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania
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ofertowego;

2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo oswiadczenie sporzgdzone zgodnie
ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego;

3) wykaz oséb, ktore bedg uczestniczy¢é w wykonaniu zamowienia,
w szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do wyko-
nania zamowienia. Wykaz musi zawiera¢ minimum jedng osobe, ktéra bedzie
uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia, sporzgdzony wedtug wzoru stanowig-
cego zatgcznik nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego;

4) oswiadczenie, ze osoby, ktore bedg uczestniczyé w wykonaniu zamowienia,
posiadajg wymagane uprawnienia wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 5

do niniejszego zapytania ofertowego.

OSOBA UPRAWNIONA DO KONTAKTU
-Agnieszka Hawryluk - Sekretarz Gminy, tel. 83 355-12-24

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT

Oferty oznaczone ,,Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie
Miejskim w Parczewie i jednostkach organizacyjnych gminy Parczew" od

1 lutego 2021 r. do 31 stycznia 2023 r. nalezy skitada¢ w terminie do dnia
27 stycznia 2021 r. do godz. 15.30 (decyduje data i godzina wptywu do Urzedu
Miejskiego w Parczewie) w jednej z nizej wymienionych form:

— osobiscie lub pocztg na adres: Urzad Miejski w Parczewie, ul. Warszawska 24,

21-200 Parczew.
— w wersji elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym za

posrednictwem platformy e-PUAP,

Zamawiajgcy odrzuci oferte:
1) ktdéra zostanie ztozona po terminie;

2) jezeli jej tre$¢ nie bedzie odpowiadata tresci niniejszego zapytania;
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3) gdy Wykonawca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich
dokumentow;

4) gdy Wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupetnien oraz wyjasnien
dotyczgcych oferty;

5) jezeli jej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;

6) ktora zostanie ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu

W niniejszym postepowaniu.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

W zwigzku ze zbieraniem danych osobowych na potrzeby realizacji zamowienia Za-
mawiajacy przekazuje Wykonawcy informacje zawarte w klauzuli informacyjnej sta-

nowigcej zatgcznik nr 6 do niniejszego zapytania.

INFORMACJE DODATKOWE

Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie, jezeli:
1) nie wptynie zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;
2) cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote przeznaczong na
sfinansowanie zamoéwienia;
3) nastgpi zmiana okolicznosci powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie lezy
w interesie publicznym,;
4) postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej

umowy.

Sktadajgc oferte Wykonawca jednoczesnie oswiadcza, ze:
1) ztozona oferta bedzie wazna przez okres 30 dni (termin zwigzania ofertg);
2) akceptuje postanowienia niniejszego zapytania;
3) akceptuje poprawienie przez Zamawiajgcego oczywistych lub nieistotnych

omytek w ofercie;
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4)zapoznat sie z informacjami dotyczgcymi ochrony danych osobowych wskaza-
nymi w zatgczniku nr 6 do niniejszego zapytania;

5) akceptuje postanowienia umowy, ktérej wzor stanowi zatgcznik nr 7 do niniej-
szego zapytania i w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie zawrzec¢

umowe zgodng z tym wzorem.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) wezwania Wykonawcy do ztozenia uzupetnieh oraz wyjasnien dotyczgcych
ofert;

2) wezwania Wykonawcy do przedfozenia dodatkowych dokumentow
potwierdzajgcych informacje zawarte w formularzu ofertowym;

3) poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;

4) podjecia negocjacji z wybranymi lub wybranym Wykonawcg celem uzyskania
mozliwie korzystnych warunkéw zamdéwienia;

5) wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli Wykonawca, ktérego oferta
zostanie wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie niniejszego
zamowienia;

6) odwotania niniejszego zapytania jezeli nastgpi zmiana okolicznosci

powodujgca, ze udzielenie zamowienia nie lezy w interesie publicznym.

Zamawiajgcy informuje, ze po podpisaniu umowy z Wykonawcg zostanie przyjety
czesciowy system rozliczania (po wykonaniu poszczegolnych etapow wskazanych w

umowie zlecenia na ustugowe prowadzenia audytu wewnetrznego).

OGLOSZENIE WYNIKOW:

1) Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie kompletng
oraz odpowiadac bedzie wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapy-
taniu, a ktéra zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryte-
rium oceny.

2) Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci niezwtocz-
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nie na stronie internetowej Urzedu Miejskiego w Parczewie: www.parczew.com.

W niniejszym postepowaniu korespondencja pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawcami przekazywana bedzie przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicz-

nej na adres: sekretarz@parczew.com

Niniejsze zapytanie nie stanowi czynnosci w postepowaniu prowadzonym na zasa-
dach i w trybie okreslonym przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych, ani nie

stanowi zobowigzania do zawarcia umowy.

Wszelkie dane dotyczgce gminy Parczew dostepne sg na stronie www.parczew.com

oraz http://lumparczew.bip.lubelskie.pl/

Zatgczniki:
1) Formularz oferty — zatgcznik nr 1

2) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 2

3) Oswiadczenie, ktore nalezy ztozy¢ w przypadku osob fizycznych — zatgcznik nr 3

4) Wykaz os6b uczestniczgcych w wykonywaniu zamowienia — zatgcznik nr 4

5) Os$wiadczenie o posiadaniu uprawnien przez osoby, ktére bedg uczestniczyc
w wykonaniu zamowienia — zatgcznik nr 5

6) Klauzula informacyjna - zatgcznik nr 6

7) Umowa zlecenia — zatgcznik nr 7.

Burmistrz Parczewa

Pawet Kedracki


http://www.parczew.com/
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