Zatgcznik nr 4 do regulaminu
zatwierdzonego zarzgdzeniem nr 537/20
Burmistrza Parczewa

z dnia 30 grudnia 2020 r.

Burmistrz Parczewa
21-200 Parczew Parczew, 29.01.2021
ul. Warszawska 24

OP.271.1.2021

ZAPYTANIE
Gmina Parczew zaprasza do ztozenia oferty na dostawe do Urzedu Miejskiego w Parczewie :

1. papieru i materiatéw biurowych

2. materiatow eksploatacyjnych do drukarek i kopiarek.

Oferty cenowe rozpatrywane bedg oddzielnie.

Szczegobtowy opis przedmiotu zamdwienia zawiera zatgcznik do niniejszego zapytania.

1._Opis przedmiotu zamowienia:
- Realizacja dostaw: po uprzednim, telefonicznym lub e-mailowym ztozeniu zamoéwienia, w ilosci

podanej przez Zamawiajgcego, w ciggu 3 dni roboczych.
- Zaoferowana cena obowigzuje przez caly okres realizacji — do 31.12.2021 r.
- Naleznos¢ ptatna przelewem do 30 dni po wystawieniu faktury.
- Przy dostawie materiatéw eksploatacyjnych do drukarek — odbiér zuzytych opakowan.
Wybrany wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie do

3 dni roboczych od ztozenia zamdéwienia.

2. Warunki udziatu w postepowaniu
Do zlozenia oferty na ww. zamdéwienie zapraszamy wykonawcow ktorzy:

- prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg zarejestrowang w CEIDG; lub
- prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg, w formie spdtek handlowych, zarejestrowang w KRS.

Oferty wykonawcow, ktérzy nie spetniajg w/w warunkéw nie bedg rozpatrywane.

3. Kryteria wyboru oferty cenowej
Kryterium wyboru oferty stanowic¢ bedzie:

1) cena brutto za wykonanie zamowienia o znaczeniu (100%)
Przedtozona oferta cenowa winna zawiera¢ ostateczng sumaryczng cene obejmujgcg wszystkie

koszty zwigzane z realizacja zamowienia niezbedne do jego wykonania oraz



wszystkie obowigzujgce w Polsce podatki, sktadki i optaty zwigzane z realizacjg zamodwienia, w

tym podatek VAT. Cene oferty nalezy poda¢ w PLN, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Wymagane dokumenty

- wypetniony formularz oferty, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zapytania;
- numer konta bankowego;

- wydruk zaswiadczenia z CEIDG lub KRS potwierdzajacy wpis.

5. Sktadanie ofert
Oferty prosze przekazaé do dnia 05.02. 2021

1) drogg elektroniczng na adres: b.topolewska@parczew.com

2) osobiscie do budynku Urzedu Miejskiego w Parczewie ul. Warszawska 24,
21-200 Parczew

3) droga listowng na w/w adres

Zamawiajgcy odrzuci oferte:

1) ktéra zostanie ztozona po terminie, o ktbrym mowa w pkt 5 niniejszego zapytania;

2) jezeli jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci niniejszego zapytania;

3) gdy wykonawca nie przedtozy w wyznaczonym terminie odpowiednich dokumentow;

4) gdy wykonawca nie ztozy w wyznaczonym terminie uzupetnien oraz wyjasnien dotyczgcych
oferty;

5) jezeli jej ztozenie bedzie stanowito czyn bezprawny;

6) ktora zostanie ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w niniejszym

postepowaniu.

6. Informacje dodatkowe

Zamawiajgcy uniewazni niniejsze postepowanie, jezeli:

1) nie wplynie zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote przeznaczong na sfinansowanie
zamowienia;

3) nastgpi zmiana okolicznosci powodujaca, ze udzielenie zamdwienia nie lezy w interesie
publicznym;

4) postepowanie obarczone bedzie wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

Sktadajgc oferte wykonawca jednoczesnie odwiadcza, ze:
1) posiada kompetencje i uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej;
2) znajduje sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej pozwalajgcej w sposob wtasciwy zrealizowaé

zamowienie;
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3) dysponuje odpowiednig zdolnoscig techniczng i zawodowg niezbedng do prawidtowego
wykonania zamowienia;
4) akceptuje postanowienia niniejszego zapytania;

5) akceptuje poprawienie przez zamawiajgcego oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:

1) wezwania wykonawcy do ztozenia uzupetnien oraz wyjasnien dotyczacych ofert;

2) wezwania wykonawcy do przedtozenia dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych informacije

zawarte w formularzu ofertowym;

3) poprawienia oczywistych lub nieistotnych omytek w ofercie;

4) podjecia negocjacji z wybranymi lub wybranym wykonawcg celem uzyskania mozliwie
korzystnych warunkéw zamowienia;

5) wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostanie
wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy w sprawie niniejszego zaméwienia;

6) odwotania niniejszego zapytania jezeli nastgpi zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze udzielenie

zamowienia nie lezy w interesie publicznym.

W niniejszym postepowaniu korespondencja pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcami
przekazywana bedzie przy uzyciu sSrodkow komunikacji elektronicznej na adres:
b.topolewska@parczew.com lub telefonicznie: nr 83 3551228.

Niniejsze zapytanie nie stanowi czynnosci w postepowaniu prowadzonym na zasadach i w trybie
okreslonym przepisami ustawy Prawo zamowienh publicznych, ani nie stanowi zobowigzania do

zawarcia umowy.

Burmistrz Parczewa

Pawet Kedracki
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